Tramitacio en linia d’alta de vehicles
Ajuntament de Manresa
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La ciutat Ajuntament

Aguest document esta orientat als professionals de les gestories que han de dur a
terme altes de vehicles a través del web municipal de I’Ajuntament de Manresa.

Conté les opcions necessaries per a dur a terme les declaracions d’altes de vehicles, la
generacioé d’autoliquidacions, el corresponent pagament i la impressié del justificant.

Contingut del document :
1. Requisits
2. Accedir a la carpeta professional
3. Identificar-se amb certificat digital
4. Accedir al tramit d’alta de vehicle
5. Omplir i validar el formulari d’alta de vehicle
6. Pagar I'autoliquidacio

7 Impressio justificant per ala DGT

1. Requisits
Per a poder tramitar I’alta de vehicles es requereix :

e Certificat digital valid

e Navegador configurat per a utilitzar el certificat digital

Alta de vehicles a través de la web municipal 1



2. Accedir a la carpeta professional

En primer lloc, cal accedir a la carpeta professional de I’Ajuntament de Manresa:

e Al'adreca http://www.manresa.cat/carpetaprofessional .

e O bé al web municipal > “Oficina virtual” > “Carpeta professional”
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La ciutat Ajuntament ; Oficina virtual

> Seu electronica > Carpeta professional > ElPle de la Corporacio

> Tramits S > Factures electroniques » L \

> Pagaments > Oferta publica d'ocupacio > Notificacions telematiques » L.
A > Queixes i suggeriments > Tauler d'anuncis, diaris i > Avisos al mobil Eﬁ
3 butlletins 5 ).~
> Descarrega de cartografia + > Detalls carrec bancari

> Carpeta ciutadana > Perfil del contractant

> Ordenances i reglaments
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3. Identificar-se amb certificat digital

Cal que utilitzeu el certificat de la vostra empresa/gestoria per a identificar-vos a la

carpeta professional.

@ Accés a la carpeta profe x WY
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Oficina virtual

> Seu electronica

> Tramits

> Pagaments

> Queixes i suggeriments

> Descarrega de cartografia +
> Carpeta ciutadana

> Carpeta professional

> Validar Document

> Oferta publica d'ocupacié

> Tauler d'anuncis, diaris i
butiletins

> Perfil del contractant

> Ordenances i reglaments

> ELPle de la Corporacié

> Factures electroniques +

> Notificacions telematiques »
> Avisos al mobil

> Detalls carrec bancari

C @ https://www.manresa.
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cat/web/oficinavirtual/carpetaProfessional/
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Accés a la carpeta professional

Accés amb certificat

Clauer idCAT - DNI electronic - Tarja CATcert FNMT - CamerFirma - FirmaProfessional - ...

[

-

Introdueix NIP

Per a iniciar sessid en "CATCert"”

Introdueix MIP: |

% Longitud minima del NIP 4 bytes
= Longitud maxima del NIP 8 bytes

D'acord
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4. Accedir al tramit d’alta de vehicle

Des de la carpeta professional podeu accedir directament al tramit d’alta de vehicle.

; 45 Carpeta professional - © x §__\
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Carpeta professional

L
Oficina virtual Benvinguda GESTORIA EXEMPLE a I'espai de la seva carpeta ciutadana.
Carpeta ciutadana Tramits freqiients :
= Alta de Impost sobre vehicles de traccié mecanica per a vehicles de nova matriculacio.
> Rebuts/multes L
> Tramits
 Dades d'accés Els serveis disponibles son:

= Rebuts/multes: Consulta de rebuts i multes, pendents i pagats. Enllac a pagaments en linia i reimpressio de rebuts
per a pagaments en entitats financeres.

Cercar | N = Tramits: Consulta dels tramits sol-licitats i el seu estat de resolucié.
>> = Dades d'accés: Gestio de I'accés a la carpeta: usuari, contrasenya i correu electronic vinculat a la carpeta.
Identificar-se ‘ N

Identificat com a:

Sortir
s e 21212122548 | ~
4 | e j »
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5. Omplir i validar el formulari d’alta de vehicle

A continuacié caldra procedir a entrar les dades d’Alta d’un vehicle a I'lVTM en el

formulari seglient:

45 Alta de Impost sobre ve x

€ - C [ https;//cert.manresa.cat/web/oficinavirtual/tramitar/GTR.VEA

Dades del interessat
Nom: Dades del titular del vehicle
) s
> e L'interessat és el
Adrega: titular del vehicle
Identificar-se ‘ N )
Codi postal:
Identificat com a: Municipi:
Provincia:
Dades del representant Cal seleccionar que
Sortir * Nom i cognoms: GESTORIA EXEMPLE Ia gestoria actua
Ol accas: * NIF: B12345678
Data: 17/06/2014 1336 * Adrega: R TR com a representant.
Adreca: 212.121.228.8
* Actua com a: ) Interessat
'® Representant
Dades de contacte
* Forma comunicacio: Correu electronic Dades de contaCte
* Adrega o teléfon: gestoria@exemple.cat del representant
Dades del vehicle
* Bastidor:
* Categoria vehicle: — Seleccioneu —
* Unitats(CVF,TM,CC...):
p.ex: 7.99 / Cavalls fiscals, tones, cc o places.
* Marca:
Model:
Benefici fiscal: - Seleccioneu —
Observacions generals del tramit
Observacions: ]
4
(*) Dades obligatories ’mg -
< | | »

Important !

Si esteu efectuant una alta per una altra persona, heu d’'omplir amb les vostres dades
I'apartat de representant. per poder imorimir I'alta després.
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Dades del vehicle
* Bastidor:
* Categoria vehicle: — Seleccioneu —
* Unitats(CVF,TM.CC...):

p.ex: 7.99 / Cavalls fiscals, tones, cc o ploces.

* Marca:
Model:

Benefici fiscal: — Seleccioneu —

Observacions generals del tramit

Observacions:

(") Dades obligatories

La sol-licitud d'aguest tramit implica l'acceptacio de les segiients condicions legals:

De conformitat amb la Llei Organica 15/1999, de 13 de desembre, de proteccio de dades de caracter personal, =
us informem que les dades d'identificacio personal que heu d'incloure en aguest formulari son de caracter
obligatori d'acord amb Uart 70 de la Llei 3071992, de 26 de novembre; en cas de no consignar-les, us podrem tenir ™
per desistits de La vostra peticid, previ requeriment, d'acord amb U'art 71 de la llei citada . Les vostres dades

Seguent

Les unitats son:

CV per a cotxes
TM per a camions

CC : Per a motos
Places: per a busos

Els beneficis fiscals de
vehicles agricoles,
electrics | bimodals es
poden seleccionar en el
moment de l'alta. Els altres
cal tramitar-los a part.

el

Al final del formulari cal prémer la opcié Segiient per a validar la coheréncia de les
dades del formulari i verificar que s’hagin entrat tots els camps obligatoris.

Amb I'alta dels vehicles bimodals, eléctrics i agricoles es generara un expedient de
sol-licitud de benefici fiscal (GTR.BFI), del qual podeu veure I'estat de tramitacié des de

la mateixa Carpeta professional.

Per als vehicles bimodals i electrics haureu d’adjuntar la fitxa tecnica al moment de fer

I’alta.

En el cas dels vehicles agricoles, caldra que ens trameteu escanejats el permis de

circulacid i la cartilla d’inspeccié agricola (o certificat d’inscripcié al registre de vehicles

agricoles o document analeg) al correu oat@ajmanresa.cat identificant I'expedient

GTR.BFI.
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6. Pagar I'autoliquidacio.

Si la validacioé del formulari ha estat correcta, queda registrada I'alta del vehicle en el
sistema informatic de I’Ajuntament i es mostra la pantalla seglient:

@ = [@8 htps /i agmanresa.cat/ohp seu TC inde

Cert.phprenviar=¢ (M| & | [%#][X] [£ sooge 2]~

-
A c E sa
\_’yﬁquuhmentde Manresa

T,
Bl

Inici > Carpeta professional
Tramits empreses
Per tema
Per col-lectiu
Cercar tramit
Carpeta professional
Inici
Rebuts/multes
Tramits
Dades d'accés
Validacié de documents
Ajuda
Demostracions

¢ Preferits |45 ajuntament e Marresa >

Cercador de tramits

A ] ]

Identificar-se

Identificat amb certificat

Oltim sccés:
03/11/2011 19:52
IP: 84.78.224.181

Descobreix Manresa +

I'Ajuntament

Viure a Manresa +

@ Resultat de la sol-licitud

Gracies per haver fet s de la nostra web de sol.licitud de tramits per internet. Fent-ho, com & minim, us heu estalviat

un desplagament a les nostres oficines. Esperem atendre la vostra sol.licitud tan aviat com sigui possible.

, vosta pot comps

carpeta ciutadana.

& dal b di
MNimero de procediment:
Nimero de registre:

Data i hora de registre:
Estat:

Model

Bastidor

Data matriculacié
Marca

Import

Pagament per TPV

Format _Documentacis del procedimeant

) Liquidacié AL-2002073-2012
Imprimir

@ Dades de la persona

Representant

sempre que vulgui en quin punt de tramitacié esta el vostre expadient a través de la

ERESSE 1 1 RECOMANAT :

E20128 & W=
16/05/2012 12:22|

Pagar la liquidacié en
16/05/2012 - - - - - - - aa

Pagueu aqui aquest rebut amb tarja de crédit

4.2 Imprimir

autoliquidacié amb codi
* Nom: = T U T I
e mER AL de barres per pagar-la a

* Actua com a:

través d’entitat financera

Teniu dues opcions de pagament:

e Pagar amb tarja de crédit en linia (opcié recomanada).

e Es potimprimir la liquidacio i anar-la a pagar en una entitat bancaria.

o Podeu presentar aquest document segellat per I’entitat financera a la DGT.
o El pagament s’haura d’efectuar abans del termini indicat en la data limit de

pagament.
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6.1 Pagament per internet amb tarja de credit

Prement I'enllag ‘pagueu aqui aquest rebut amb tarja de crédit’, es mostra el modul
general de pagaments per internet seglient:

Oficina virtual

I b) Pagaments de rebuts, liquidacions i multes amb codi de barres:

Introduiu les dades del pagament :

T

|
E
!
!
2l

> Seu electronica

> Tramits Referéncia Identificador Imggt
/0005999999 L9 ‘ 500999999 68.16 |

> Pagaments

> Queixes i suggeriments
i ) Tributs a pagar:
> Descarrega de cartografia »

Descripcio Concepte Objecte Import
> Carpeta ciutadana
Rebut AL-005999999-2015 Alta vehicle 9999 777 68,16
> Carpeta professional
> Validar Document
> Oferta piblica d'ocupaci6 Escolliu el métode de pagament:
> Tauler d'anuncis, diaris i
butlletins
> Perfil del contractant Pagar amb targeta de crédit Pagar per banca electronica
> Ordenances i reglaments
> ELPle de la Corporaci6 @
> Factures electroniques + -

> Notificacions telematiques +

> Avisos al mabil

> Detalls carrec bancari
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7 Impressio justificant per ala DGT

Si la operacié de pagament ha estat correcta, es mostrara la pantalla seglient, des d'on

podreu descarregar-vos el justificant de pagament:

La ciutat Ajuntament
e L, PR

El pagament s'ha efectuat correctament

Rebut AL-009999999-2019 - Impost s.Vehicles de Traccié Mecanica 2019

> Seu electronica

S = Referéncia : 0009999999
> Tramits

> Pagaments = Identificador : 1079999999
> Queixes i suggeriments

» Descarrega de = Import : 25.24 eur.

cartografia ’

> Carpeta ciutadana

> Carpeta professional = Operacio : 199999999999

» validar Document. « Data i hora : 31-12-2019 a les 12:00:00

> Oferta publica
d'ocupacio

> Tauler d'anuncis, diaris i
butlletins

= Justificant de pagament (PDF)

> Perfil del contractant

: Tornar Imprimir
> Ordenances i reglaments P

> El Ple de la Corporacio
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Accedint a la “Carpeta professional” > “Rebuts/multes” > “Pagats”, també podeu

obtenir la carta de pagament que cal presentar a la DGT per acreditar el pagament del
vehicle.
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I ebvts/mites |
Pendents Pagats 2

Consulta de rebuts i multes, pendents i pagats. Enllac a pagaments en linia i reimpressio de rebuts per a pagaments en

> Rebuts/multes entitats financeres.
> Tramits
LTSNS Exercici: 2015 NIF de linteressat |Nom de interessat:
Llistar
Descripcio Hiporttota)
Import Total
- VE-005999999-2015 Impost s/.Vehicles de Traccio Mecanica 2015 68,16 €
68,16 €

Identificar-se | A

b — 8 B ST i

_ Impost s/.Vehicles de Traccié Mecanica 2015 (AL-005999999-

2015) :

Detall del rebut

Situacio: Rebuts Cobrats en Periode Voluntari
Nimero: AL-005999999-2015

Concepte: Impost s/.Vehicles de Traccio Mecanica 2015
Identificador:

« Objecte: TURISME MITSUBISHI ASX 180 12,49 cavalls fiscals
= Data limit de pagament: 03/02/2015
= Cos:
>>
Matricula Marca i model Bastidor
MITSUBISHI ASX 188 Z777777799999999
Classe uota integra Bonif. Quota liguida Periode imp.
Identificar-se | "~
TURISME 12,49 CV 143,88 eur 2,e0% 143,88 eur 2015

Identificat com a: Import total: 143,88

Titulars i cotitulars

= Titular: 999999997 - PERSONA D'EXEMPLE

Sortir

Duplicat del rebut
Ultim accés:
Data: 17/06/2014 13:36

Adreca: 212.121.228.8 Carta de pagament

Informe de pagament
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